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Circolare interna n. 12  
Ai Sigg. Genitori/Esercenti la responsabilità genitoriale 

Ai Docenti          Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria I 
grado 

Bacheca Registro elettronico 
Al DSGA 

Ai Collaboratori scolastici 
Agli Atti 

 
 
 
 

OGGETTO: Organizzazione ingressi/uscite   per   i giorni 13,14,15   settembre   2023   e   per   l’a.s. 
2023/2024. Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria I grado. 

 
Si comunicano ai Sigg. Genitori/Esercenti la responsabilità genitoriale dei bambini e degli alunni 

frequentanti la Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Scuola Secondaria I grado di questo Istituto gli 
orari di ingresso/uscita e i portoni di riferimento (per il plesso di piazza Carducci), sia per i giorni 
13,14,15 settembre 2023, sia per l’intero anno scolastico 2023/2024. 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

Mercoledì 13 settembre 2023, gli orari di ingresso e di uscita saranno i seguenti: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

PLESSO PIAZZA CARDUCCI 
13 settembre 2023 

       Bambini di 3 anni        Ingresso ore 9.30 Uscita ore 10.15 

Bambini di 4 e 5 anni        Ingresso ore 10.30 Uscita ore 12.30-13.00 

PLESSO SANTA CHIARA 
13 settembre 2023 

Bambini di 3 anni       Ingresso ore 10.00 Uscita ore 10.45 

Bambini di 4 e 5 anni       Ingresso ore 11.00 Uscita ore 12.30-13.00 

Dal 18/09 e fino all’inizio del servizio di refezione 

(Turno antimeridiano) 

 INGRESSO USCITA 

BAMBINI DI 4-5 ANNI  8.00 - 9.15 12.45-13.15 

PRIMO GRUPPO BAMBINI DI 3 ANNI ORE 9.15 10.30-10.45 

SECONDO GRUPPO BAMBINI DI 3 ANNI  ORE 10.45 12.00-12.15 
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I bambini anticipatari inizieranno a frequentare dal giorno 03/10/2023 con orario ridotto per le prime 

settimane (dalle ore 9.30 alle ore 10.15). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si precisa che saranno attivate forme graduali e flessibili di accoglienza dei bambini, in particolare per quelli 
che frequenteranno per la prima volta, per consentire un loro ottimale ambientamento. Di conseguenza, gli 
orari indicati saranno concordati fino al raggiungimento del tempo scolastico previsto.  

 
SCUOLA PRIMARIA 

Nei giorni 13,14, 15  settembre p.v., gli orari di ingresso e di uscita saranno i seguenti: 
 

 SCUOLA PRIMARIA – PIAZZA CARDUCCI, SANTA CHIARA, VIA 
MILANO 

 

Mercoledì 13/09  Giovedì 14/09  Venerdì 15/09  PLESSO CARDUCCI 
 a.s. ‘23/’24 

ingresso/uscita 
ingresso uscita ingresso uscita ingresso uscita 

Classi 
prime 

9:00 13:00 8:30 13:00 8:30 13:00 
Portone laterale lato 

NORD 
Classi 
seconde 8:30 13:00 8:00 13:00 8:00 13:00 

Portone laterale lato 
NORD 

 
Classe 
2^E 

8:30 13:00 8:00 13:00 8:00 13:00 

Portone laterale lato 
NORD (solo per 
l’ingresso del 13/09)* 

Portone centrale 
Classe 
2^D 

8:30 13:00 8:00 13:00 8:00 13:00 Plesso Santa Chiara 

Classi  
3^A, C 

8:00 13:30 8:00 13:30 8:00 13:00 
Portone corso Roma 

 
Classe 
3^B 

8:00 13:30 8:00 13:30 8:00 13:00 
Portone laterale lato 

NORD 
Classe 
3^D 

8:00 13:30 8:00 13:30 8:00 13:00 Plesso Santa Chiara 

Classi 
quarte 

8:00 13:30 8:00 13:30 8:00 13:00 Portone corso Roma 

ORARIO INGRESSO/USCITA 

14/09 e 15/09 

(Turno antimeridiano) 

 INGRESSO USCITA 

BAMBINI DI 4-5 ANNI 8.00 - 9.15 12.30-13.00 

PRIMO GRUPPO BAMBINI DI 3 ANNI 9.15 10.30-10.45 

SECONDO GRUPPO BAMBINI DI 3 ANNI 10.45 12.00-12.15 

ORARIO INGRESSO/USCITA 

A partire dall’inizio del servizio di refezione 

INGRESSO ore 8.00-9.15 

Uscita bambini che non usufruiscono del servizio mensa ore 11.45-12.00 

Prima uscita (uscita occasionale bambini che usufruiscono del servizio mensa) ore 13.30-14.00 

Seconda uscita  ore 15.30-16.00 
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Classi 
quinte 

8:00 13:30 8:00 13:30 8:00 13:00 Portone centrale 

Classe 
5^D 

8:00 13:30  8:00 13:30  8:00 13:00 
 

Plesso Santa Chiara 

 
Mercoledì 13 settembre l’accoglienza per gli alunni delle classi prime della Scuola Primaria si 
svolgerà presso l’ingresso portone nord di piazza Carducci con inizio alle ore 9:00.  
 
Solo per  il 13 settembre ed esclusivamente per  l’ingresso, la CLASSE 2^E di via Milano usufruirà  del 
portone Nord. Nello stesso giorno l’uscita è prevista – così come per i giorni successivi – dal portone 
centrale.  
 
Da lunedì 18 settembre 2023 - per tutta la durata dell’anno scolastico in corso - le classi quarte (4^A, 4^B 
di piazza Carducci) e le classi quinte (5^A, 5^B di piazza Carducci e 5^D di Santa Chiara) osserveranno il 
seguente orario: 

da lunedì a giovedì: 8:00-14:00 
venerdì: 8:00-13:00 

 
L’assegnazione del portone di ingresso/uscita per la scuola primaria di piazza Carducci per tutto l’anno 
scolastico 2023/24, sarà la seguente: 
 

RIEPILOGO INGRESSI ED USCITE – PRIMARIA PIAZZA CARDUCCI – a.s. 2023/24 
 Ingresso Uscita Ordine di uscita 
Classi prime Portone laterale lato 

NORD 
Portone laterale lato 
NORD 

2A, 2B, 3B, 1A, 1B 

Classe 2^E Portone centrale Portone centrale 2E, 5B, 5A 
Classi seconde Portone laterale lato 

NORD 
Portone laterale lato 
NORD 

2A, 2B, 3B, 1A, 1B 

Classi 3^A, 3^C Portone corso Roma Portone corso Roma 4B, 3A, 4A, 3C 
Classe 3^B Portone laterale lato 

NORD 
Portone laterale lato 
NORD 

2A, 2B, 3B, 1A, 1B 

Classi quarte Portone corso Roma Portone corso Roma 4B, 3A, 4A, 3C 
Classi quinte  Portone centrale Portone centrale 2E, 5B, 5A 

 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 
Per il giorno 13 settembre p.v., gli orari di ingresso e di uscita della Scuola Secondaria di I grado, plessi 
piazza Carducci, classi di via Milano e plesso di Santa Chiara, saranno i seguenti: 

 
mercoledì 13 settembre – SECONDARIA DI I GRADO – PIAZZA CARDUCCI, VIA MILANO 
 Ingresso Uscita Ingresso Uscita 
Classi  prime A,B,C,D 8:15 13:15 Portone centrale Portone centrale.  

Solo per la 1B: portone Corso Roma 
Classi seconde A,B,D 8:15 13:15 Portone Corso 

Roma 
Portone centrale 

Classi terze A,B,C,F 8:15 13:15 Portone Corso 
Roma 

Portone corso Roma 

Classi 1^E, 3^E 8:15 13:15 Portone plesso 
Santa Chiara 

Portone plesso Santa Chiara 

 
➢ Soltanto il giorno 13 settembre le famiglie degli alunni frequentanti le classi 1^F e 2^F di 

Scuola Secondaria I grado accompagneranno i propri figli presso Piazza Carducci. Dopo 
l’appello, gli alunni delle suddette classi saranno accompagnati al Liceo “Q. Ennio” dai docenti 
incaricati. 
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A partire dal giorno successivo, gli alunni delle classi 1^F e 2^F saranno accompagnati dalle 
famiglie direttamente presso il Liceo “Q. Ennio”. 
 

L’assegnazione del portone di ingresso/uscita per la scuola secondaria di I grado, piazza Carducci, per l’anno 
scolastico 2023/24, sarà il seguente: 
 

RIEPILOGO INGRESSI/USCITE – SECONDARIA DI I GRADO – a.s. 2023/24 
 Ingresso Uscita Ingresso/Uscita  0rdine di uscita 
Classi  1^B 8:15 13:15 Portone corso Roma 1B, 3B, 3A, 3F, 3C 
Classi  1^A, C, D 8:15 13:15 Portone centrale 2A, 2B, 1A, 2D, 1D, 1C 
Classe 1^F  8:15 13:15 Liceo Q. Ennio  
Classi 2^ A, B, D 8:15 13:15 Portone centrale 2A, 2B, 1A, 2D, 1D, 1C 
Classe 2^F 8:15 13:15 Liceo Q. Ennio  
Classi 3^A, B, C, F 8:15 13:15 Portone corso Roma 1B, 3B, 3A, 3F, 3C 
Alunni indirizzo musicale 
 (1^F – 2^F – 3^F) 

Orario indirizzo 
musicale 

Ingresso/uscita 
pomeridiani:  
Portone laterale lato 
NORD 

 

 
A parziale rettifica della circolare n. 6 del 4/09/2023, si comunica che le alunne e gli alunni dell’indirizzo 
musicale (classi 1^,2^,3^F) per le attività pomeridiane di strumento accederanno a Piazza Carducci, dove 
frequenteranno i corsi, dal portone lato Nord.  
 
Si richiama l’attenzione dei Sigg. Genitori sulla necessità di rispettare gli orari di entrata indicati 
nelle tabelle e di non assembrarsi negli spazi esterni prospicienti gli ingressi, particolarmente il 
primo giorno di scuola (13 settembre), anche per consentire il normale svolgimento delle attività 
previste per l’accoglienza degli alunni. 
 
Si evidenzia, altresì, la necessità di prelevare i propri figli da scuola – qualora non abbiano la liberatoria per 
l’uscita autonoma - all’orario previsto dalla suddetta circolare al fine di evitare l’insorgenza di problematiche 
organizzative correlate con la permanenza degli alunni nei locali scolastici oltre l’orario ordinario delle 
lezioni. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione e si porgono cordiali saluti. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Lucilla VAGLIO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale 

e norme ad esso connesse 
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